Zarzad
Zakladu Energetyki Cieplnej, Wodociggow i Kanalizacji sp. z o.o.
w Miroslawcu
zatrudni na zastepstwo tj. od 01.02.2020r. do 31.10.2021r.

referenta ds. gospodarki mieszkaniowej

Zainteresowani objeciem tego stanowiska winni legitymowac¢ si¢ w szczegdlnosci:

- wyksztalceniem minimum $rednim ekonomicznym,

- obywatelstwem polskim lub obywatelstwem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktoérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium RP,

- pelng zdolnoscig do czynnosci prawnych oraz korzystaniem z peini praw publicznych,

- niekaralnoscig za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- znajomoscig powszechnie obowiazujacych przepisow w zakresie prawa lokalowego 1
mieszkaniowego,

- dobrg znajomoscig przepisow prawa w zakresie rachunkowosci oraz ustaw o
podatkach dochodowych: od 0s6b prawnych i od 0s6b fizycznych,

- umiejetnoscig analitycznego myslenia, sprawnoscig organizacyjng, dokladnoscia.
umiejetnoscig pracy w zespole,

- udokumentowanym stazem pracy w ksiegowosci lub administracji,
- bieglg znajomoscig obstugi komputera,

- stanem zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku referenta.

Oferta (zgloszenie) kandydata powinna zawiera¢ co najmniej:

1) zyciorys oraz list motywacyjny, informacj¢ o sposobie kontaktowania si¢ z
kandydatem (aktualny adres i telefon kontaktowy, adres e - mail),

2) odpis $wiadectwa lub dyplomu ukonczenia szkoty (uczelni),

3) odpisy ukonczenia kursow, szkolen i uzyskanych uprawnien,

4) dokumenty potwierdzajace przebieg i ocen¢ pracy zawodowe], w szczegolnosci

$wiadectwa pracy potwierdzajace staz pracy,

5) oswiadczenia pisemne:

a) o korzystaniu z petni praw publicznych,

b) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

¢) o niekaralnosci za Scigane z oskarzenia publicznego przestepstwa umyélne i
skarbowe,



0) aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia kandydata (wystawione przez
lekarza medycyny pracy, nie wezesniej niz 2 miesigce przed data uptywu terminu skladania
zgloszen),

7) pisemng klauzulg o tresci: ,wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w zgloszeniu dla potrzeb konkursu, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych — Dz.U. z 2018 r., poz. 1000

Osoba wyloniona w drodze niniejszego postgpowania zostanie zatrudniona w Spélce na
podstawie umowy o pracg. O zakresie obowiazkéw na stanowisku referenta ds.
mieszkaniowych oraz warunkach placowych mozna uzyska¢ informacje w biurze zarzadu
Spotki w dniach roboczych w godzinach od 8%°do14%.

Umotywowany wniosek o zatrudnienie na stanowisku referenta ds. mieszkaniowych wraz
z kompletem dokumentéw wskazanych wyzej, nalezy zlozy¢ w biurze zarzadu Spélki w
Miroslawcu, ul. Wolnosci 37, osobiscie lub za posrednictwem poczty albo kuriera w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.01. 2020 r. O zachowaniu terminu decyduje data
dorg¢czenia wniosku. Wnioski nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z wylacznym
napisem ,,Oferta podj¢cia zatrudnienia na stanowisku referenta ds. mieszkaniowych”.

W terminie otwartym do skfadania ofert, w siedzibie Spotki w godzinach urzedowania biura
mozna zapoznawac si¢ ze sprawozdaniami z dziatalnosci i sprawozdaniami finansowymi oraz
uzyskiwa¢ informacje w zakresie niezbednym do zlozenia wniosku.

Otwarcie ofert nastapi w_siedzibie Spolki na zamknietym posiedzeniu zarzadu,
niezwlocznie po uplywie terminu do ich skladania. Spétka przewiduje mozliwosé
przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych ze wszystkimi lub niektérymi oferentami. O
wynikach postgpowania zarzad poinformuje zainteresowanych.

Organizator postgpowania zastrzega prawo jego odwolania lub uniewaznienia bez podania
przyczyn.




