ZECWIK sp. z o.0. w Mirostawcu zatrudni pracownika w dziale gospodarki

mieszkaniowej o wyksztatceniu ogoinobydowlanym na stanowiske-referertrkierownik
ds. gospodarki mieszkaniowigz(i) AICY
Zakres obowigzkow obejmuije : /ﬁ

1. (Kierowanie) i organizacja pracy pracownikow dziatu gospodarki
" mieszkaniowej.

2. Uczestniczenie w posiedzeniach obrad Spotecznej Komisji Mieszkaniowe;.

3. Tworzenie projektéw remontdw rocznych i piecioletnich.

4. Przygotowywanie i koordynowanie rocznego sprawozdania z wykonanych
prac remontowych oraz dziatalnosci dziatu gospodarki mieszkaniowej.

5. Prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych dla nieruchomosci zarzadzanych

przez ZECWiK sp. z 0.0.

Umieszczanie informacji na stronie BIP ZECWiK Mirostawiec

7. Zlecanie przegladow obiektow budowlanych wynikajgcych z ustawy Prawo
Budowlane.

8. Przygotowywanie zlecen i uméw na prace remontowo budowlane.

9. Przygotowywanie zgtoszen prac budowlanych nie wymagajgcych pozwolen na
budowe do Starostwa Powiatowego w Watczu.

10. Uzyskiwanie uzgodnien od zarzadcow drog wynikajacych z koniecznosci
zajecia pasa drogowego.

11.Wspotpraca i uczestniczenie w kontrolach i przegladach z uczestnictwem
PINB oraz PSP z Watcza.

12.Odbiory robét zanikowych oraz zleconych prac remontowo — budowlanych.

13.Przekazywanie i odbiory lokali mieszkalnych.

14.0Obstuga interesantéw, w tym prowadzenie korespondenciji.

15.Zajmowanie sie biezacymi pracami remontowymi wynikajgcymi z biezacych
zgtoszen najemcow lokali.

16.Autoryzacja przelewow bankowych.

17. Prowadzenie zapytan ofertowych wsrod firm wykonawczych.

18. Prowadzenie zebran zarzadzanych wspolnot mieszkaniowych.

19. Dekretacja korespondencii.

20.0bstuga programu WINSARCZ.

21.Przyjmowanie i uzupetnianie wnioskow o dodatki mieszkaniowe.

22. Prowadzenie postepowan odszkodowawczych w lokalach i budynkach nad
ktorymi spotka sprawuje zarzad.

o

;A ///(‘%04&// // ¥ m("m‘%/’ /75, P//K)l/
q q el 17

Z 9/5"/ fa,



